
 
 

 
ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอวังทอง 

เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖5 
        ------------------------------------------------------ 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงานของรัฐตอง
จัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซตภาครัฐ
(Government Website Standard)  เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวกใหประชาชนสามารถ
เขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน นั้น   

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอวังทอง จึงกําหนดแนวทางการเผแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของ
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอวังทอง ดังตอไปนี้ 

 
๑. ใหหนวยงานในสังกัดเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 

 ๑.๑  ขอมูลหนวยงาน ประกอบดวย ประวัติความเปนมา  วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางของหนวยงาน 
ทําเนียบผูบริหาร อํานาจหนาท่ี ยุทธศาสตร  แผนปฏิบัติราชการ  แผนงาน  โครงการ และงบประมาณรายจาย
ประจําป  คํารับรอง  รายงานผลการปฏิบัติราชการ  รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร  หมายเลยโทรศัพท  
หมายเลขโทรสาร  แผนท่ีตั้งของหนวยงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address) 
 ๑.๒  กฎหมาย  ระเบียบ  ขอบังคับ  ท่ีเก่ียวของกับหนวยงาน โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 
 ๑.๓  คลังความรู เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบสื่อมัลติมีเดีย บทความ  ผลงานวิจัย ขอมูล
สถิติตางๆโดยอางอิงถึงแหลงท่ีมา และวัน เวลา กํากับ เพ่ือประโยชนในการขอนําขอมูลไปใชตอ(ถามี) 
 ๑ .๔  รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ เชน หนวยงานในสังกัด  หนวยงานสังกัดเดียวกัน 
หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืนๆท่ีนาสนใจ 
 ๑.๕  ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารทางราชการ พ.ศ.
๒๕๔๐ ตามมาตร ๗  มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของทางราชการกําหนดตาม
มาตร ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส 
 ๑.๖  คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงานโดยแสดงข้ันตอนการ
ปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆโดยจัดทํา
เปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานของ
หนวยงาน 
 ๑.๗  คูมือสําหรับประชาชน ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ
ใหบริการตางๆแกประชาชน พรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยางชัดเจน  
 ๑.๘  ขาวประชาสัมพันธ  ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม  เรื่องแจงเตือนรวมถึงขาวประกาศของ
หนวยงาน เชนประกาศรับสมัครงาน  ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือจัดจาง 
 ๑.๙  ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงานท่ีจัดทําเปน
ระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซตในลักษณะสื่อสารสองทาง (ถามี)  
 ๑.๑๐  แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต  แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึง
พอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน 
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 2. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสานักงานสาธารณสุขอําเภอวังทอง       
ใหดําเนินการดังนี้ 
 2.1 ผูรับผิดชอบงานเทคโนโลยีและสารสนเทศทางการแพทย มีหนาท่ีบริหารจัดการเว็บไซตของ
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอวังทอง 
  2.1.1 หนวยงานเจาของขอมูล นําสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูล
ผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอวังทอง ตามประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอวังทอง        
เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอวังทอง พ.ศ. 2565 
ผานชองทางไดแก หนังสือราชการ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส   http://www.wtdph.go.th/   และชองทาง
สื่อสารอ่ืน โดยระบุชื่อ ตําแหนง หนวยงาน และขอมูลติดตอกลับอยางชัดเจน 
  2.1.2 ผูรับผิดชอบงานเทคโนโลยีและสารสนเทศทางการแพทย ดําเนินการอนุมัติ/อนุญาต
ใหนําขอมูลข้ึนเผยแพรในเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอวังทอง และมอบหมายผูรับผิดชอบงานเทคโนโลยี
และสารสนเทศทางการแพทย เพ่ือการจัดการ 
  2.1.3 ผูรับผิดชอบงานเทคโนโลยีและสารสนเทศทางการแพทย มอบหมายใหเจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบ (Web Master) ซ่ึงไดรับสิทธิ์ (Username และPassword) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการ
นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตในหมวดหมูท่ีถูกตอง ระบุแหลงท่ีมาหรือเจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร 
วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟล และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 
  2.1.4 เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูล 
(นําออกเม่ือครบระยะเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government 
Website Standard Viersion 2.0) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตาม
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 7 และมาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ี
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด ท้ังนี้ ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทํา
ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัด เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาส   
ท่ีจะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 
 2.2 ออกแบบเว็บไซต หนวยงานตองคํานึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณท่ีมีความหลากหลาย ควรอออก
แบบเว็บไซตใหรับรองขนาดหนาจออุปกรณทุกชนิด ต้ังแตคอมพิวเตอรท่ีมีขนาดหนาจอแตกตางกัน รวมถึง 
Smart Device เชน Smart Phone Tablet 
 2.3 การเขาถึงเว็บไซตของประชาชน หนวยงานตองคํานึงถึงเวอรชั่นตํ่าของบราวเซอรท่ีรองรับการ
แสดงผล หรือการทางานท่ีสมบูรณของโปรแกรมท่ีใชในการดูเอกสารบนเว็บไซต เชน PDF Reader/ Viewers 
หรือ Open Source อ่ืนๆ เปนตน ซ่ึงหนวยงานควรแจงไวในสวนของเว็บไซตหรือหนาเพจท่ีแสดงเอกสารนั้นๆ 
ของหนวยงาน 
 2.4 การบริหารจัดการเว็บไซต หนวยงานควรมีการเขารหัสขอมูล (Encryption) เพ่ือเพ่ิมความ
ปลอดภัย เชน การใชรหัสผานเขาสูระบบจัดการเว็บไซตของหนวยงาน (Username/Password) 
 2.5 การจัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร (Log File) ตามขอกําหนดในพระราชบัญญัติ     
วาดวยการกระทาผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม 
เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ. 2550 
 

http://www.wtdph.go.th/
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 2.6 การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต ลดความเสี่ยงจาการถูกโจมตีทางอินเทอรเน็ต 
(Cyber Security) ให ปฏิบั ติ ตามพระราชบัญ ญั ติวาด วยธุรกรรมทางอิ เล็ กทรอนิกส  พ .ศ . 2544 
พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 และ “มาตรการรักษาความม่ันคง
ปลอดภัยสาหรับเว็บไซต (Website Security Standard) “ประกาศโดยสํานักงานพัฒนาธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส(องคการมหาชน) อาทิ การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช HTTPS (Hypertext 
Transfer Protocol Secure) ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใชและเก็บขอมูลไวเปนความลับ
ระหวางคอมพิวเตอรของผูใชกับเว็บไซตท่ีมีบริการรับขอมูล การใชSoftwareหรือHardware ปองกันการบุกรุก
โจมตี (Firewall) 
 2.7 ขอมูลขาวสารตองใชคาอธิบาย/คาบรรยายเนื้อหาท่ีมีความถูกตอง และมีความเหมาะสม 
ขอความ และรูปภาพประกอบท่ีนามาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจาเปนตองนาเผยแพรใหระบุแหลงท่ีมา
ขอมูลอางอิงรูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต ไดแก ไฟลท่ีมีขนาดนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc .docx .jpg .png 
.zip .rar ขนาดไฟล (size0 ไมควรเกินไฟลละ 4 MB และตองไมขัดตอพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําผิด
เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 
 
 3. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดําเนินการดังนี้ 
 3.1 ผูรับผิดชอบงาน แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทํางานหรือเจาหนาท่ีปฏิบัติงานบริหาร
จัดการเว็บไซตของหนวยงาน 
 3.2 การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงท่ีมาหรือเจาของ
ขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกลุ)ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลําดับการปฏิบัติอยาง
นอย ดังนี้ 
  3.2.1 เจาหนาท่ีเสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนาข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตใหผูรับผิดชอบท่ี
รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานตาม
แนบทายประกาศท่ีเปนลายลักษณอักษร กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได 
  3.2.2 กรณีอนุญาต หัวหนากลุมงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ(Web Master) 
ซ่ึงไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซต
ในหมวดหมูท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 
  3.2.3 กรณีไมอนุญาต ผูรับผิดชอบงานฯ มอบหมายเจาหนาท่ีประสานแจงกลับไปยังเจาของ
ขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตองตามรูปแบบ
ไฟลขอมูลท่ีอนุญาต 
 
 4. กลไกลการตรวจสอบ กากับติดตามอยางตอเนื่อง 
 4.1 ผูรับผิดชอบงานตองกําหนดเจาหนาท่ีปฏิบัติหนาท่ีผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต (Web Master) 
อยางนอย 2 คน เพ่ือทํางานทดแทนกันได 
 4.2 เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการท่ีเผยแพรบน
เว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนารายการนั้นลงจากเว็บไซต 
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 4.3 เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสารตาม
มาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของสํานักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 
มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 
 4.4 ใหหนวยงานสงเสริมการเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความ
ม่ันคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาท่ีอยางตอเนื่อง ท้ังการฝกอบรม (Training) การ
แลกเปลีย่นเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) 
 ท้ังนี้ ใหหนวยงานนําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอวังทอง เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. 2563 สาหรับสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอําเภอวังทอง ข้ึนเผยแพรบน
เว็บไซตหนวยงานและถือปฏิบัติโดยเครงครัด 
 
 

  ท้ังนี้ใหหนวยงานนําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอวังทอง เรื่องแนวทางการเผยแพร
ขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. ๒๕๖5 และถือปฏิบัติอยางเครงครัด 
 
  ประกาศ ณ วันท่ี   ๑1  ตุลาคม  ๒๕๖4  
 
 
 
 
                                                          (นายเอกชัย  สรอยสังวาลย) 
                                                            สาธารณสุขอําเภอวังทอง 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


